PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Berais - CNPJ 18.301.028/0001-24

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBIJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO
TECNICO ESPECIALIZADO DE CONSOLIDACAQO, COMPILACAO E GERENCIAMENTO DOS
ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO, PERMITINDO A CONSULTA AO CONTEUDO DAS NORMAS
EM VERSOES ESPECIFICAS (VERSIONAMENTO DAS ALTERACOES); INTEGRAGAO DAS LEIS
ESTADUAIS DE MINAS GEAIS NO BANCO DE LEGISLACAO MUNICIPAL E NO RESULTADO
DAS PESQUISAS REALIZADAS, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA/MG.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Documento de Formalizagdo de Demanda,
sendo necessdrio reiterar os seguintes pontos, tendo em vista da ndo confecgcdo de
ETP para o presente objeto:

2.1. Justificativa legal:

A contratacdo dos servigos técnicos especializados de consolidagdo, compilagdo e
gerenciamento dos atos oficicis do Municipio de Estrela do Indaid/MG se faz
necessdria em atendimento ao principio constitucional da publicidade, tendo como
finalidade organizar, integrar e disponibilizar as normas municipais de forma clara,
atualizada e acessivel, inclusive com versionamento das alteragdes legislativas e
integracé@o com as leis estaduais de Minas Gerais. Tal medida visa promover maior
transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia administrativa, em plena sintonia com o
gue dispde o art. 37, caput, da Constituigdo Federal de 1988.

2.2. Justificativa técnica:

a) A presente demanda visa & contratagdo de empresa especializada na prestagdo
de servico de gerenciamento, divulgagd@o e publicagdo dos atos legais da
Administrac@o Publica Municipal, com énfase na consolidagdo, compilagdo e
versionamento de atos oficiais, incluindo a Lei Orgdnica, Leis Complementares e Leis
Ordindrias, bem como a integracdo da legislag@o estadual ao banco de dados da
legislac&o municipal, com disponibilizagdo de plataforma online para consulta.

b) A necessidade da contratagdo decorre da crescente demanda por transparéncia,
organizagdo e facilidade de acesso as normas legais e atos administrativos por parte
da populacdo, dos servidores pUblicos e demais inferessados. Atualmente, o acesso 4as
leis municipais € demais documentos legais é dificultado pela auséncia de uma base
centralizada, estruturada e atualizada, o que compromete a eficiéncia administrativa,
a seguranca juridica e o atendimento as exigéncias de publicidade e transparéncia
da gestdo publica.

¢) A disponibilizag@o desses conteudos em plataforma digital com ambiente de
pesquisa unificado permitird a consulta rdpida, precisa e confidvel das normas em
vigor, facilitando a tomada de decisdes administrativas e juridicas. Além disso, a
ferramenta também atenderd & demanda interna de diversos setores da Prefeitura,
que necessitam consultar frequentemente atos normativos e documentos
administrativos com efeito interno.

d) A confratagd@o, portanto, contribuird para a modernizagcdo da gestdo municipal,
fortalecimento da transparéncia publica e cumprimento dos principios da legalidade,
eficiéncia e publicidade previstos no artigo 37 da ConstitvicGo Federal, além de

atender &s diretrizes da Lei de Acesso & Informagado (Lei n® 12.527/2011).
.
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e) Diante do exposto, considera-se justificada a formalizag@o do processo licitatério
para a contratac@o da referida prestagdo de servico, em atendimenfo as
necessidades da Administrac&o Municipal de Estrela do Indaid/MG.

f) O processo serd conduzido por meio de inexigibilidade de licitagdo, conforme
previsto no art. 74, lll, “c", da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que se trata de servigo
técnico especializado de natureza singular, a ser prestado por empresa de notdria
especializacdo. A confratada detém expertise comprovada, metodologia préopria e
solucdes tecnoldgicas exclusivas voltadas especificamente para a gestdo legislativa
municipal, ndo sendo identificadas outras empresas que oferegam, de forma
equivalente, o conjunto de funcionalidades e beneficios exigidos pela Administragdo.
g) Por fim, as especificacées técnicas exigidas sGo necessdrias e imprescindiveis para
a obtencd@o de servicos de qualidade, compativeis com as praticadas no mercado
em referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Especificagoes técnicas da contratagdo: A contratagdo deverd atender
& seguinte especificagdo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO de Consolidagdo,
Compilagdo, Versionamento e Gerenciamento dos Atos
Oficiais do Municipio, compreendendo:

a) Organizagdo e Implantagdo de todas as Normas
da  Legislagdo  Municipal (Lei  Orgdnica, Leis
Complementares, Leis Ordindrias) disponibilizada em
ambiente online para consulta, incluindo o website oficial
da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid e aplicativo
mobile disponivel para sistemas Android e iOS;
b) Andlise e Inspecdo de toda Legislagdo do
Municipio, a partir da aplicagdo das normas de integra¢ao
normativa previstas na Lei de Introdugdo as Normas do
Direito Brasileiro, instituida pelo Decreto-Lei n? 4.657, de
4 de setembro de 1942, e das técnicas legislativas
estabelecidas pela Lei Complementar Federal n2 95/1998,
o1 englobando o processo de interligagdo e indexagdo das
normas, atualizagdo do seu contelddo por dentro do texto
(Consolidacdo e Compilagdo) e a criagdo de histdrico de
cada alteracdo (Versionamento) ocorrida no respectivo
periodo de tempo em que existiram modifica¢des na
legislacdo;
c) Andlise e atualizagdo didria dos efeitos de
validade das normas (momento de vigéncia), inclusive
quando vigoram somente em data posterior a sua
publicacdo, com o objetivo de identificar possivel
revogacio/derrogacio de normas (expressas e tacitas),
bem como a necessidade de corregdo de erros, omissdes
e a atualizagdo da legislagdo em virtude de alteragdes
posteriores, promover a compilagdo, consolidagdo e o
versionamento das normas em vigor;
d) Notificacdo e disponibilizagdo de relatérios ao
Municipio, abrangendo informag@es examinadas pela
equipe técnica acerca de situagBes e inconsisténcias
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observadas durante o processo de Consolidagdo das
normas;

e) Gerenciamento, publicagdo e atualizagdo das
novas legislacdes geradas pelo Municipio, preservando a
revisio continua das informagdes no trabalho
desenvolvido;

f) Atualizac3o e integragdo das leis estaduais do
respectivo estado, permitindo a busca e a consulta pela
legislacio estadual ocorrer no mesmo ambiente de
pesquisa da legislacdo municipal.

* UNIDADE DE EMBASAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO: SERVICO.

3.2. Requisitos da contratagdo:

3.2.1. Os cédigos, caracteristicas, especificagdes e descriges fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificacdes equivalentes no mercado, neste caso, ou
seja, havendo divergéncias considerdveis quanto d&s especificagdes, devem
prevalecer as detalhadas neste documento e no Termo de Referéncia.

3.2.2. A "quantidade" do SERVICO (SV), 12 (doze) meses, foi definida levando-se em
conta a periodicidade mensal para efeitos de remuneracdo e afericdo da execucdo,
uma vez se trata de servigo confinuo.

3.2.3. O objeto da contratag@o corresponde a servigo técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, de modo a examinar o conjunto de atos ao
longo do tempo e, com base nas atividades de Consolidagdo, Compilagdo,
Versionamento e Gerenciamento dos Atos Oficiais da Prefeitura Municipal de Estrela
do Indaid, no caso, Leis Municipais. Decretos e Portarias seréo enviados em formato
Word a partir de janeiro de 2025 sendo disponibilizado o acervo normativo atualizado
em plataforma devidamente certificada com registro de programa de computador
expedido pelo INP (Instituto Nacional da Propriedade Industrial).

3.2.4. A Andlise e Inspecdo de toda Legislagdo do Municipio (Consolidagdo),
contempla o estudo da legislagdo municipal a fim de estabelecer sua situagdo
juridica e classificagdo temdatica das normas.

3.2.5. Serdo procedimentos técnicos realizados pela empresa contratada a partir da
aplicagd@o das normas de integragdo normativa previstas na Lei de Introdugdio as
Normas do Direito Brasileiro instituida pelo Decreto lei n.°4.657/1942 e das técnicas
legislativas estabelecidas pela LC 95/1998, promover a consolidagdo, a compilagdo e
versionamento dessas normas, atividades essas que podem ser assim descritas:

3.2.5.1. Indexacao: identificar e relacionar todas as normas vinculadas expressamente
enfre si, permitindo a consulta instanténea dos atos referenciados dentro das
legislacdes, incluindo normas municipais, estadual e federal;

3.2.5.2. Consolidac@o: apresentar os dispositivos legais alterados ou revogados
expressamente, utilizando o modo de apresentagdo tachado, para identificagdo do
texto original e todas as alteragdes que ocorreram posteriormente;

3.2.5.3. Compilac@o: apresentar somente o texto vigente(atual) da norma, sem
redacdes anteriores que j& tenham sido alteradas e/ou revogadars;

3.2.5.4. Versionamento: disponibilizar os textos das normas atualizadas (consolidadas
e/ou compiladas) por cada periodo de fempo em que existam
alteracdes/revogacdes na legislagdo. Esse procedimento permite a andlise do ato
conforme seu texto vigente até a data selecionada, desconsiderando
alteracoes/revogacdes existentes apds o periodo requisitado.

3.2.6. Os processos relacionados nos itens 3.2.5.2. 3.2.5.3. e 3.2.5.4 ocorrerdo apds d
publicacé@o de toda legislagdo municipal, conforme cronograma de execugdo dos

trabalhos.
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3.2.7. A contratada disponibilizard relatério de inconsisténcias e incongruéncias
identificadas durante a execucdo dos processos indicados neste item, mantendo,
inclusive, sua atualizagdo durante a vigéncia contratual.

3.2.8. Durante o processo de indexagdo, consolidagdo, compilagdo e
versionamento, a empresa contratada também deverd inspecionar, identificar e
relacionar as normas conforme seu efeito de validade (momento de vigéncia),
apresentando-as de acordo com:

3.2.8.1. normas em vigor: todas as normas existentes ainda em vigor;

3.2.8.2. normas revogadas: todas as normas revogadas expressamente;

3.2.8.3. normas a vigorar: normas que passardo a vigorar a partir de data futura;
3.2.8.4. normas repristinadas: normas que tiveram sua vigéncia restabelecida apds
terem sido revogadas;

3.2.8.5. normas com informacdes revogadas tacitamente: norma que se apresenta
incompativel com outra, em determinado caso concreto e em periodos de tempo
diferentes;

3.2.8.6. normas com vigéncia esgotada: normas que jd@ cumpriram seu periodo de
vigéncia;

3.2.8.7. normas declaradas inconstitucionais: normas proclamadas inconstitucionais ou
com eficacia suspensa temporariamente pelo Tribunal de Justica;

3.2.8.8. normas declaradas sem efeito: hormas que tiveram nulidade expressa de seus
efeitos por outras legislagoes;

3.2.8.9. normas com numeracdo nao utilizada: relagdo de numeragdes ndo utilizadas;
3.2.8.10. normas canceladas: relagdo de normas canceladas.

3.2.9. A contratada deverd analisar e atualizar, diariamente, os efeitos de validade
das normas (momento de vigéncia) com o objetivo de identificar possivel
revogacdo/derrogacdo de normas (expressas e tdcitas), a fim de preservar as
informacées geradas durante o processo de consolidagd&o, compilagdo e
versionamento da legislagcdo.

3.2.10. Compreendem as caracteristicas minimas do sistema desenvolvido para
pesquisa e consulta dos atos oficiais do Municipio:

3.2.10.1. Acesso ao sistema de legislagdo municipal através do Portal
LeisMunicipais.com.br e link institucional direcionado ao website oficial da
CONTRATANTE, em menu especifico “LEIS MUNICIPAIS", por meio do seguinte
endereco elefrénico (URL):
https://www leismunicipais.com.br/prefeitura/mg/estreladoindaia;

3.2.10.2. Acesso ao sistema de legislacdo municipal por meio de Smartphones/Tablets
via aplicativo mobile;

3.2.10.3. Formatacdo e disponibilizacdo das Normas de efeito externo conforme
padrées estabelecidos pela Técnica Legislativa (Lei Complementar Federal n® 95/1998
e Decreto 12.002/2024);

3.2.10.4. Sistema de pesquisa para readlizar buscas qudlitativas e estrafificadas,
devendo pesquisar por termos tanto na ementa quanto no corpo do texto da Norma,
sem a selegdo de filtros.

3.2.10.5. O sistema deverd permitir, cinda, realizar buscas de forma separada ou
concomitante, por:

o)) Tipo de Ato;

b) NUmero/Ano do Ato;

c) Numero/Ano do Ato;

d) Periodo de tempo;

e) Palavras-chave na ementa e/ou integra do texto;

f) Normas em vigor; revogadas; que contém informagdes revogadas

tacitamente; com vigéncia esgotada; declaradas inconstitucionais; repristinadas;
declaradas sem efeito; com numeracdo ndo utilizada; canceladas; a vigorar.
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3.2.10.6. Categorizac@o das normas por femas/assuntos especificos;

3.2.10.7. Integracd@o da legislacéo do Estado de Minas Gerdis & legislagdo do
Municipio, possibilitando acesso &s normas estaduais no mesmo ambiente de consulta
da legislacGo municipal, inclusive quando realizadas pesquisas segmentadas por
palavra-chave;

3.2.10.8. Publicacdo da legislacéio em seu formato original (digitalizado), quando
fornecido pelo Municipio;

3.2.10.9. Possibilitar ao usudrio, por meio de conta individual no sistema, realizar
anotacdes, salvar e categorizar, de forma ilimitada, quaisquer normas
municipais/estaduais que consultar na plataforma de pesquisa da legislacdo
municipal;

3.2.10.10. Dashboard gerencial exclusivo e individual para o corpo técnico da
confratante, permitindo:

a) Salvar numero ilimitado de normas consultadas de quaisquer municipios €/ou
estados dentro do sistema;

b) Registrar anotagdes particulares nas normas consultadas;

c) Acessar relatdrios gerenciais que apresentem:

l. Normas faltantes do seu municipio no banco de dados;
Il. Inconsisténcias localizadas durante a consolidag&o da legislagdo;
M. Leis que necessitam de regulamentagdo;

V. Normas mais acessadas na plataforma;

V. Quantificacdo de acessos a legislagdo;

VI, Quantidade de Atos publicados em cada exercicio;

VIl Quantificacdo e qualificac@o de normas em vigor e revogadas, por exercicio;
VIl Quantificacd@o e discriminag@o dos Atos publicados, por nUmero, tipo e data

de disponibilizagdo no sistema;

3.2.10.11. Publicar as normas e demais documentos administrativos que poderdo ser
consultados de forma interna no sistema pelos servidores autorizados.

3.2.10.12. Realizar pesquisas de forma integrada em legislagdes municipais e estaduais
de todo pais em um Unico ambiente de pesquisa, integrando um banco com mais de
10 milhdes de legislacdes (Pesquisa Nacional);

3.2.10.13. Acessar portal de noficias e matérias (Blog Leis & Sociedade) veiculadas
acerca de legislacdes criadas pelos municipios e estados brasileiros;

3.2.10.14. Ser notificado em tempo real, via email, no momento em que novas normas
s@o publicadas nos municipios que desejar acompanhar, com possibilidade ainda de
criar filtros com termos especificos para que a notificagdo contemple apenas os Atos
com assuntos de seu interesse (Seguir Municipio e Seguir Termo).

3.2.10.15. Protocolo "https" para garantia de seguranga durante o acesso a legislagdo,
permitindo conexdo segura do cidaddo com as informagdes exibidas

3.2.11. Os servicos serdo prestados & dist@ncia, sempre em carater “247", sob
acompanhamento direto do Setor Requisitante.

3.2.12. As normas ambientais e de seguranga do trabalho devem ser rigorosamente
observadas pelo prestador, sob pena de responsabilizagdo da confratada.

3.2.13. A relacd@o contratual decorrente desta contratagdo, ndo serd de nenhuma
forma, fundamento para a constituicéo de vinculo trabalhista com empregados,
funciondrios, prepostos ou terceiros que o contratado (a) venha a empregar na
execucdo do objeto.

3.2.14. De acordo com a legislac@o vigente o prestador registrado & obrigado a
reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, As suas expensas, no fotal ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugdo de servigo.

3.2.15. A(o) CONTRATADA(o) deverd guardar sigilo sobre dados, informagdes e
documentos fornecidos pela Administragcdo ou obtidos em razdo da execucdo do
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objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer divulgagdo e reprodugdo dos
mesmos, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds o seu término.

3.2.16. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, apds solicitacdo pelo
Setor Requisitante.

3.2.17. As especificacdes acima fornecidas pautam-se por critérios bdsicos, comuns
ao padrdo oferecido no mercado em referéncia.

3.2.18. LOCAL DA PRESTACAO/EXECUCAO: Em virtude das especificidades técnicas
envolvidas no objeto, os servicos deverdo ser executados, preferencialmente, nas
dependéncias da contratada, em regime "247".

3.2.19. PRAZO PARA INICIO: O inicio para a atudlizagdo do sistema com a publicag&o
de novas normas expedidas pela Prefeitura Municipal serd imediato a contar da
assinatura do ajuste e se estenderd durante toda a vigéncia contratual.

3.2.20. PRAZO DE EXECUCAQ: em virtude de os servigos solicitados serem de natureza
continua, deverdo ter execucdo inicialmente prevista para 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogados & critério da Administracdo Municipal e conforme estabelece os Arts
105 e 106, ambos Lei 14.133/2021.

3.2.21. GARANTIA: Os servicos contratados deverdo ser prestados com garantia contra
vicios e imperfeicdes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n°
8.078/90.

4 - DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

4.1. O prazo para integralizagdo do banco de dados, indexagdo, consolidagdo,
compilacdo e versionamento das normas se dard em até 120 (cento e vinte) dias,
conforme cronograma de etapas gjustado entre as partes:

ETAPA | RESPONSAVEL DESCRICAO PRAIO

Envio do material compreendendo toda Ate 15 dlas

01 MUNICIPIO | legislacd@io existente até o data de

assinatura do confrato sEritetes

a contar da assinatura do

Inicio imediato
Envio das novas Normas expedidas pelo
Municipio durante a vigéncia contratual a contar da assinatura do
contrato

02 MUNICIPIO

: . Inicio imediato
Publicacdo das novas Normas e

03 LEIS expedidas pelo Municipio durante d

e até 1 dia Util, contado do
vigéncia contratual

recebimento do material

Publicac@o do acervo encaminhado

04 LEIS durante a Etapa 01, dbrangendo as M-S dias
normas existentes a partir do ano de apés conclus@o da Etapa 01
2000
Consolidagdo, Compilacéo e Até 15 dias
05 LEIS Versionamento da legislagcdo
compreendida na Etapa 04 apds conclusdo da Etapa 04
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ETAPA | RESPONSAVEL DESCRIGAO PRAZO

Publicac@io do acervo encaminhado

pelo Municipio, conforme Etapa 01, At 45 dlns

L LEIS abrangendo as normas  existentes
anteriores ao ano de 2000 apRsienclustodareinEs 05
Consolidagdo, Compilagdo e Até 15 dias

07 LEIS Versionamento da legislag@o
compreendida na Etapa 06 apds conclusdo da etapa 06

4.2. O cronograma € uma referéncia e poderd ser alterado segundo as necessidades
e prioridades do projeto, de acordo com avaliagdes e critérios estabelecidos entre as
partes.

5 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

5.1. O processo serd conduzido por meio de inexigibilidade de licitagao, conforme
previsto no art. 74, lll, "c", da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que se frata de servico
técnico especializado de natureza singular, a ser prestado por empresa de notdria
especializacdo. A contratada detém expertise comprovada, metodologia propria €
solucdes tecnolégicas exclusivas voltadas especificamente para a gestdo legislativa
municipal, ndo sendo identificadas outras empresas que oferegcam, de forma
equivalente, o conjunto de funcionalidades e beneficios exigidos pela Administracdo.

6 - DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. No preco dos servicos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive taxas, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios, deslocamento e
outros que incidam ou venham a incidir para a disponibilizagdo e prestagdo do
servico no local e condigdes estabelecidas.

6.2. O pagamento serd realizado pela Administragdo mediante devida apresentagdo
da nota fiscal e comprovacdo da liquidacdo da despesa pelo setor responsavel.

6.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunsténcia que impega a liquidagdo da
despesa, esta serd devolvida ao prestador contratado e o pagamento ficard
pendente até que providencie as medidas saneadoras.

6.4. Na hipétese a que se refere o subitem acima, o pagamento ocorrerd em atfée 30
(trinta) dias apds a data de nova reapresentagdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer édnus ao Municipio.

6.5. O contratado deverd faturar as entregas por solicitagéo de servico/pedido de
compra recebidos, sendo vedado acumulo de pedidos por periodo superior d um
més, sob pena de ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a
emisséo de nota fiscal/fatura com pedidos refroativos ou com acumulado de
entregas/prestagdes de servigo superior a um mes.

6.6. As notas fiscais relativas ao més de dezembro de 2025 devem ser emitidas,
impreterivelmente, até a data de 31.12.2025, sob pena de n&o serem aceitas pela
Contabilidade Municipal.

6.7. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transagdo bancdria
eletrénica mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela Contfratada.

6.8. Nos casos de eventudis atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administragéo, o valor devido deverd ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
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(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da
seguinte formula:

|= (TX/100)

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacédo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anudal;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7 - DA EXECUCAO: RESULTADOS ALMEJADOS

7.1. Local da prestagdo/execugdo: Em virtude das especificidades técnicas envolvidas
no objeto, os servicos deverdo ser executados, preferencialmente, nas dependéncias
da contratada, em regime 247",

7.2. Prazo de vigéncia: em virtude de os servigos solicitados serem de natureza
continua, deverdo ter execucdo inicialmente prevista para 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogados & critério da Administrag@o Municipal e conforme estabelece os Arts
105 e 106, ambos Lei 14.133/2021.

7.3. Prazo para inicio da execugdo contratual: O inicio para a atualizagdo do sistema
com a publicacdo de novas normas expedidas pela Prefeitura Municipal serd
imediato a contar da assinatura do ajuste e se estenderd durante toda a vigéncia
contratual.

7.4. Das condigdes do fornecimento e recebimento:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificagdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condigdes apontadas neste respectivo Termo de
Referéncia e documentacdo anexa.

b) O objeto serd submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para
avaliar a sua conformidade com &s especificacdes constantes deste termo de
referéncia, a fim de que se decida sobre sua aceitagdo ou rejeicdo (recebimento).

¢) Incumbe & licitante contratada:

| - Executar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condicdes de aproveitamento, em local predeterminado neste termo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementag&o, quando da
execucdo dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou
inconsisténcias que demandem retificacdo.

d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execugdo do objeto contratual,
a Administragcd@o Municipal poderd:

| - Se disser respeito & especificacdo do servigo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em até 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
rescis@o/extingd@o do contrato, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipdtese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e
demais normas regulamentares da matéria, a Contratada deverd ajusta-los ou os
refificar em conformidade com a indicagdo da Secretaria Municipal de
Administrac@o, em prazo compativel com a quanfidade e necessidade a ser
adequada, contado da notificagdo, mantido o prego inicialmente contratado, sob
pena de resciséio contratual e incidéncia de penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislagdo a contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo de

servico ou de procedimentos empregados.
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f) O servico rejeitado poderd ser refeito uma Unica vez, dentro de prazo hdbil, ou até
24 (vinte e quatro) horas, tendo em vista a natureza do servico em questdo, apos
constatacdo pelo proprio prestador ou pelo Setor Requisitante, e, nGo o sendo, estard
caracterizado  inadimplemento  contratual  absoluto, com incidéncia da
rescisdo/extincao contratual e sem prejuizo das penalidades cabiveis.

8 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A Administrac&o Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragdo,
exercerd a gestdo e fiscalizagdo do contrato e registrard todas as ocorréncias
verificadas em relatério, cuja cépia serd encaminhada & licitante vencedora,
objetivando a imediata corregdo das iregularidades apontadas.

8.2. A fiscalizacdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por
parte do prestador do servico em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da
licitante vencedora, no que concerne & regular execucdo do objeto do contrato.

8.3. O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, de forma que o0s servigos sejam
prestados de acordo com as especificagdes referenciadas e em perfeitas condigdes
de aproveitamento, sendo que cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial

8.4. A Contratada deverd indicar & Secretaria Municipal de Administragcd@o o preposto
ou responsavel legal com legitimidade para manter entendimentos e receber
comunicagdes acerca do objeto do confrato.

8.5. As comunicacgdes entre Administragdo e contratada devem ser realizadas por
escrifo sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim, desde que utilizados e-mails institucionais.

8.6. A Conitratada deverd comparecer a sede do Confratante ou responder
notificac@o, sempre que solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte
quatro horas) da convocacdo ou comunicagdo para esclarecimento de quaisquer
problemas relativos aos servicos prestados.

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do confrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo.

8.8. A execucdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Secretariac Municipal de  Administragdo, por meio do fiscal técnico
CACIA VALERIA DOS SANTOS, a ser designado em ato préprio.

8.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a
descricéo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

8.10. Identificada qualquer inexatid@o ou iregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregcdo.

8.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situac@o que demandar decisdo ou adog¢d@o de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
8.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug&o do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do confrato.

8.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovacdo ou d prorrogagdo contratual.

8.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior dquelas que ulfrapassarem
a sua competéncia.

8.15. O fiscal técnico do confrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilitac@o da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

8.16. Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal
administrativo do confrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

8.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizac&o do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificac@o da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

8.18. O gestor do confrato acompanharéd a manutengcdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

8.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdoe
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

8.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comiss@o de que frata o Art. 158, da Lei 14.133/2021, conforme o caso.
8.21. O fiscal administrativo do contfrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovacdo ou prorrogacdo contratual.

8.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contfratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

8.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagc@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdio nos termos do contrato.

9 - DA RESPONSABILIDADE DO LICITANTE POR SUAS DECLARACOES:

9.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de
qualguer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard na imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

10 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

10.1. Durante a vigéncia contratual e execugdo dos servigos, visando o cumprimento
do objeto contratado, ficam as partes obrigadas a:

DA CONTRATANTE

10.2. Indicar formalmente & CONTRATADA, no prazo de até 07 (sete) dias Uteis apds
assinatura do contrato, o gestor/setor responsdvel para acompanhamento, geragdo e
encaminhamento das informagdes e documentos, bem como a fiscalizagdo da

execucdo dos servigos.
-
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10.3. Prestar & CONTRATADA toda e qualguer informagdo, por esta solicitada,
necessaria a perfeita execugéo do Contrato.

10.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por meio do
gestor/setor responsavel designado conforme estabelecido no item 10.1, registrando,
através dos canais de comunicacdo (sistema de chamados na plataforma, whatsapp
institucional da empresa e telefone) fornecidos pela CONTRATADA, as falhas,
imperfeicdes e/ou apontamentos detectados a fim de que sejam diligenciados pela
CONTRATADA.

10.5. Encaminhar a legislacdo de efeito externo (Lei Organica e suas emendas, Leis
Ordindrias, Leis Complementares) existente até a data de assinatura do contratfo,
constando aproximadamente:

- 2553 Leis Ordindrias e Complementares

10.5.1. O material fornecido pela CONTRATANTE deverd:

a) Ser enfregue em arquivos digitais no formato de texto editavel (.doc ou
equivalente). Na sua auséncia, poderdo ser encaminhados arquivos no formato de
imagem digitalizada (.pdf ou equivalente).

b) Apresentar o texto integral das normas, permitindo a completa identificagdo
da redagdo, conforme preconiza a técnica legislativa estabelecida na Lei
Complementar Federal n° 95/1995, contendo epigrafe, ementa, preambulo, texto
normativo, data de publicacéo e nominata das autoridades que foram signatdrias.

c) A CONTRATADA fica autforizada a solicitar o reenvio do material caso
identifique informagdes que impossibilitem a execugdo dos servigos (textos ilegiveis ou
incompletos).

10.6. Manter o envio continuo das novas Normas aprovadas e expedidas pelo
Municipio - incluindo os Decretos do Executivo e Portarias do Executivo expedidas a
partir de 01/01/2025 - durante a vigéncia contratual, em arquivos digitais nos formatos
estabelecidos no item anterior.

Q) A CONTRATANTE deverd sempre fornecer arquivo de texto editavel (.doc ou
equivalente) da legislac@o de atualizacdo, a fim de garantir celeridade no processo
de publicacéo das normas.

b) O envio do material de atuadlizacdo deverd ocorrer no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas a partir da assinatura pelas autoridades, ou conforme
acordado entre as partes.

10.7. Utilizar os meios informados pela CONTRATADA como forma de transmissdo dos
arquivos das normas que serdo disponibilizadas. As instrugdes serdo repassadas ao
gestor indicado pela CONTRATANTE, no contato inicial realizado pela equipe técnica
da CONTRATADA.

10.8. Utilizar o sistema interno habilitado cos servidores previamente cadastrados e
autorizados, para que tenham acesso aos relatérios de gest@o dos trabalhos realizados
pela CONTRATADA durante toda execugdo dos servicos de gerenciamento,
consolidacéo e compilacéo da legislagdo; acessar as ferramentas exclusivas
fornecidas aos servidores municipais; e proceder com a publicagdo das normas e
documentos administrativos de efeito interno que decidam disponibilizar.

Q) Apds o servidor realizar seu cadastro no sistema, a CONTRATANTE deverd
encaminhar, por meio do gestor/setor designado, solicitagdo escrita afravés dos
canais de comunicacdo fornecidos pela CONTRATADA, requisitando a autorizagdo
para acesso aos recursos e ferramentas descritos neste item.

b) A publicacio e consulta dos documentos de efeito interno serd de
responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE, podendo ainda, restringir o seu acesso e
consulta aos servidores cadastrados, autorizados e indicados pela CONTRATANTE.

10.9. Disponibilizar link de acesso ao Portal de Legislagdo em seu website oficial,
preferencialmente na pdgina inicial, com icone de abertura descrito  “LEIS

MUNICIPAIS", por meio da seguinte URL de direcionamento:
-%@rw@
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https://www leismunicipais.com.br/prefeitura/mg/estreladoindaia

10.10. Fornecer Atestado de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes constantes deste contrato.

DA CONTRATADA

10.11. Prestar suporte técnico/operacional, durante toda vigéncia contratual, por meio
dos canais de atendimento informados & CONTRATANTE, sendo eles: sistema de
chamados na plataforma, whatsapp institucional da empresa e telefone.

10.12. Informar ao gestor/setor responsdvel indicado pela CONTRATANTE, os
procedimentos a serem executados pelos servidores municipais que necessitem obter
acesso, por meio de suas contfas individualizadas na plataforma, aos relatdrios
gerencidis elaborados durante os trabalhos de publicagdo, andlise, consolidagcdo e
compilagdo das normas, aos recursos exclusivos Pesquisa Nacional, Seguir
Municipio/Termo e Leis & Sociedade, bem como ter acesso & ferramenta de
publicac@o de documentos administrativos de efeito interno que a CONTRATANTE
decida disponibilizar na plataforma.

10.13. Publicar a legislacdo de efeito externo existente até a data de assinatura do
contrato conforme estabelecido no Cronograma de Execugdo dos Trabalhos.

10.13.1. A CONTRATADA realizard o processo de revisdo de conteldo compreendendo
a digitacdo e conferéncia das normas fornecidas pela CONTRATANTE somente em
formato .PDF (imagem digitalizada), disponibilizando seu texto em formato HTML no
portal de legislac@o, incluindo ainda os arquivos digitalizados para consulta como
imagem fiel do original em papel.

10.13.2. As Normas encaminhadas pela CONTRATANTE somente em formato
digitalizado (.PDF ou equivalente) que sejam consideradas obsoletas, poderdo ser
disponibilizadas digitando, com fiel observancia, seu tipo, nimero e ementa. Devera
constar, ainda, link para visudlizagdo do arquivo original da Norma contendo sua
integra.

10.14. Publicar a legislacdo de atualizagcdo durante a vigéncia confratual,
compreendendo-se as Normas do més corrente, no prazo de 01 (um) dia Uil apds o
recebimento do material encaminhado pela CONTRATANTE conforme estabelecido
no item 10.5.

10.15. Mediante solicitac@o da CONTRATANTE, disponibilizar backup em formato digital
contendo o conteldo das normas por ela encaminhadas.

11 - OBSERVACOES ESPECIAIS SOBRE O CONTRATO:

11.1. O contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia pela contratada,
sem autorizacdo por escrito do contratante, sob pena de aplicagdo de penalidades e
sangdes, inclusive rescisdo.

11.2. E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto desta licitagdo, sem prévia
autorizac@o da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia-MG.

11.3. As condicées estabelecidas na carta convite fazem parte infegrante do contrato
dele decorrente.

11.4. O Contrato decorrente deste processo licitatério, ndo serd de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funcionarios,
prepostos ou terceiros que a contratada empregar na entrega do objeto.

12 - DO VALOR ESTIMADO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.200,00 (dezesseis mil e
duzentos reais), conforme encontra-se autuado no processo, estando disponivel para
consulta de quaisquer interessados.

13 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Biymas
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13.1. A dotagd@o orcamentdria para cobrir eventuais despesas decorrente desta
contratacdo estdo previstas no presente exercicio nas rubricas n°:

FICHA

FONTE

DOTAGAO

64

1500

02.02.20.01.04.122.04.03.00.2009.3390390000

14 - SETOR REQUISITANTE
14.1. Secretaria Municipal de Administragcdo.

Com base em tais consideracdes, o(s) Setor(es) Solicitante(s) acredita(m) ter
preenchido os requisitos minimos do Art. 6°, XXIll c/c Art. 41, §1°, ambos da Lei
14.133/2021, para efeitos de justificar a contratagdo acima referenciada.
Advindo quaisquer outras necessidades de esclarecimento por parfe do
Departamento Municipal de Llicitagdes e Contratos, nos colocamos &
disposicdo.

Atenciosamente,

Estrela do Indaid-MG, 08 de julho de 2025.

%@9@

ELIZANGELA VALER%DE ALCANTARA GOMES
AUXILIAR SERVICOS ADMINISTRATIVOS




